CURRICULUM VITAE

FRANCESCA DELLA MURA

INFORMAZIONI PERSONALI

Nata a Livorno (LI) il 01/06/1971 e residente in Castellammare di Stabia
Via S.Maria dell’orto n. 19

Recapiti telefonici: 347 6751423 - 339 4786448

Recapito e-mail : francescadiemme@libero.it

Abilitazione alla professione di Consulente del Lavoro conseguita durante
la sessione di esami di stato dell’anno 1994 presso I'Ispettorato
Regionale del Lavoro per la Campania

ESPERIENZE PROFESSIONALI

2005-2009

Collaborazione in qualita di responsabile amministrativo presso azienda
settore metalmeccanica piccola industtia.

Mansioni svolte: gestione della documentazione contabile generale avendo
cura di tutti gli adempimenti fiscali (dalla fatturazione al bilancio e studi di
settore); gestione del personale.

2003-2009

Rappresentante direzione per il sistema qualita (ISO 9001 — SOA)
Mansioni svolte: assicurare che sia istituito, applicato e mantenuto attivo un
Sistema Qualita conforme alle norme contenute nel Manuale Qualita
d’Istituto.

1999-2000

Impiegata liv.4 presso industria metalmeccanica internazionale.
Mansioni svolte: gestione clienti/fornitori, gestione banche, gestione del
personale.

1994-1998

Collaborazione presso affermato studio di consulenza del lavoro e fiscale,
con il principale compito di svolgere per conto dei datori di lavoro,
appartenenti a diversi settori, tutti gli adempimenti previsti dalle norme
vigenti per 'amministrazione del personale dipendente.

Collaborazione in qualita di responsabile amministrativo presso azienda
settore metalmeccanica piccola industria. Mansioni svolte: fatturazione,
contabilita magazzino, contabilita ordinaria, gestione banche, gestione del
personale.

1990-1993

Esperienza di praticantato presso prestigioso studio di consulenza fiscale,
tributaria e del lavoro durante la quale ¢ stata maturata, tra le altre,
un’ottima conoscenza dei sistemi di contabilita ordinaria, compreso
elaborazione dichiarazioni dei redditi, e della consulenza del lavoro.




ISTRUZIONE

* Diploma di ragioniere e petito commerciale con votazione finale 40/60

* Corso di preparazione alla professione di consulente del lavoro svolto
presso Albo provinciale dei Consulenti del lavoro di Napoli durante il
quale sono state approfondite, tra le altre, materie quali diritto del lavoro e
diritto tributario.

COMPETENZE PERSONALI

* Buona conoscenza lingua inglese (convesazione comprensione e scrittura)

* Buona conoscenza lingua francese (convesazione comprensione e scrittura)
* Buona conoscenza pacchetto Office

* Buona conoscenza programma contabilita Team System - Multi

* Buona conoscenza programma gestione aziendale Team System — Gamma
* Buona conoscenza programma contabilita Buffetti -EBridge

* Buona conoscenza programma contabilita Ipsoa — Sistemi

ALTRE INFORMAZIONI PERSONALI

=  Automunita

* Disponibilita a contratti a tempo determinato e¢/o part time.
=  Ottime doti comunicative

* Buone capacita organizzative

= Elevata flessibilita

Autorizzo al trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196

Francesca Della Mura



